Huéng dan tao Nhém trén Microsoft Teams danh cho nha trudng

HUGNG DAN TAO NHOM
TREN MICROSOFT TEAMS
DANH CHO NHA TRUONG

TOI UU HOA VE MAT KY THUAT VA
PHUC VU CONG TAC QUAN LY HOAT PONG
GIAO DUC PAO TAO
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GIGI THIEU VE MICROSOFT TEAMS

Office 365 la mot giai phap dugc phat trién trén nén tang cdng nghé dién toan dam may, dugc
tich hgp day du tur Microsoft Office cho dén Exchange, SharePoint va Lync, c6 thé giup ngudi
dung két néi va trao déi dit liéu trong va ngoai t6 chiic mét cach nhanh chéng. Office 365 online
c6 thé chay trén cac trinh duyét khac nhau nhu Edge, Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox...

Dac biét, Microsoft Teams la cong cu trong b Office 365 cho phép mo6 phdng hau hét cac hoat
dong ctia mot nha trudng tu viéc quan ly hoc sinh, day hoc, sinh hoat chuyén mén, cac hoat déng
day hoc du an hay ngoai khoa... véi cac tinh nang nhu té chiic day hoc truc tuyén (chat, cuéc goi
thoai, cudc goi video, chia sé man hinh, ghi lai cudc goi...), giao bai tap, kiém tra danh gi, thic
day tang cudng tiéng ndi hoc sinh, dé dang chia sé file, 1am viéc hgp tac, cd nhan héa viéc hoc
tap va cung cap cac cong cu da dang hoda I&p hoc... Teams ciing cho phép tich hgp ng dung cla
bén thd 3, nhu Zoom, Google, Youtube... hoac cac Ung dung tu tao clia nha trudng.

CAC GIOI HAN KY THUAT CUA MICROSOFT TEAMS

Do6i véi Nhom va Kénh

Pac tinh Théng s6 ky thuat
S8 nhdm ma mét ngudi dung co thé tao Gidi han téi 250 déi tugng '
S6 nhdm ma mét ngudi dung co thé la thanh vién | 1.000
S6 thanh vién ciia mot nhém 5.000
S6 chd sd hitu ciia mot nhém 100
S6 nhém toan t6 chlc trong mot tenant 5
S6 nhdm ma Quan trj vién toan cau co thé tao 500.000
S8 nhém ma 1 tenant Office 365 c6 thé c6 500.000 2
S8 kénh trong mét nhom 200 (bao gém ca cac kénh da xéa) 3
S6 kénh riéng tu trong mot nhém 30
gzgiging clia mot bai viét trong cudc tro chuyén Khoang 28KB mét bai *

Ghi chua:

' Bat ky d6i tugng nao trong Azure Active Directory déu dugc tinh vao gidi han nay. Quan tri vién
toan cau (Global Admin) dugc mién gidi han nay, cling nhu cac Ung dung Microsoft Graph sut
dung quyén (ng dung.

2 Gi6i han nay bao gém ca cac nhom luu tri.
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3 Céc kénh da xda co thé dugc khdi phuc trong vong 30 ngay. Trong vong 30 ngay nay, mét kénh
bi x6a ti€p tuc dugc tinh vao gidi han 200 kénh cho mdi nhém. Sau 30 ngay, mot kénh bi xda va
ndi dung clia no sé bi xéa vinh vién va kénh khéng con dugc tinh vao gidi han 200 kénh cho mai
nhom.

428 KB la gidi han gan dung vi né bao gom thdng diép (van ban, lién két hinh anh, v.v.), @deé cap,
sO lugng két néi va tuong tac...

Tai lieu tham khao: https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-

teams#teams-and-channels

DE XUAT THUC HANH TOT TRONG VIEC TO CHU'C TEAMS TRONG DAY
HOC VA QUAN LY NHA TRUONG

Chuang trinh hé trg nén tang day hoc tryuc tuyén clia Dé an Hé tri thic Viét s6 hda — iTrithuc (goi
tat Ia Chuaong trinh) cung cap cho gido vién va hoc sinh clia cac trudng hoc trong mét tinh/thanh
pho tai khoan Office 365 trén cing mét tén mién (tenant). Tai khoan Quan tri cta tenant nay sé
dugc ban giao cho S& Gido duc va Dao tao (hodc Phong Gido duc va dao tao) dé S3/Phong chi
dong trong céng tac quan ly tai khoan ngudgi dung va cac hoat déng day hoc cua cac trudng truc
thudc. Viéc quan ly tao cdc Nhdm lam viéc trong tenant thudc trach nhiém cta S3/Phong va céan
dam bao dé vira thoa man cac gidi han thong sé ky thuat, vira phuc vu cong tac quan ly chat
lugng hoat dong gido duc va dao tao.

Chuong trinh yéu cau cac S6/Phong nghiém tic ra soat viéc tao Nhém cua cac nha trudng
va thuc hién dé xuat sau:
Quan ly nha trudng theo don vi Lép (d6i véi hoc sinh) va Té chuyén mén (déi véi giao vién):

e MO0i I8p chitao 1 Nhdém (Team) duy nhat, bao gém gido vién chu nhiém (GVCN) va cac gido
vién b6 mon (GVBM) la ch s& hitu. Tat ca hoc sinh thudc I16p déng vai tro la thanh vién. Nhém
c6 thé mai thém thanh vién clia Ban giam hiéu, Ban kiém soat chat lugng day va hoc cla nha
truong.

e L3p can dugc dat tén va gan ma hoac tén nha trudng dé phan biét gilra cac I8p cua trudng
khac.

Vi du: 6A1_THCS Doan Két_Hai Ba Trung_01007501

e Trong mét Nhém cua 18p, cac ndi dung hoc tap (cac mén hoc) hodc sinh hoat dugc té chirc
thanh cac Kénh. M&i mén hoc hodc néi dung sinh hoat la mét kénh riéng.

Vi du: Moén Toan, Mén Ngit Van, Mon Lich sur, Sinh hoat 16p...
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B% Microsoft

Hinh minh hoa vé thuc hanh tét cua nha truéng:

Cac Nhom 18p hoc khéi 12. M&i Nhém ¢ nhiéu chi sd hitu la GVCN, GVBM, giam thi, Ban gidm
hiéu...). V&i cach nay, mét nha trudng chi quan ly sé Nhém tuong ducng sé 18p va s6 té chuyén
mon hién c6 (khoang 30 — 50 nhom)
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Trong mét Nhdm, Kénh dugc té chiic theo cdc mén hoc hodc hoat déng. Hoat déng day va hoc
clia ting bé mén dugc té chic trén cac Kénh riéng.
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Hinh minh hoa mét sé thuc hanh chua tét:

Mdi gido vién bé mén tao 1 Nhdm cho 1 18p — 1 mén hoc minh day. Nhu vy mét hoc sinh phai
vao 13-15 Nhém khac nhau dé€ hoc cdc mén hoc khac nhau vai cac gido vién bé mén. Xét tsi mét
nha trudng c6 30 I8p, thi s6 lugng Nhom (hoc sinh) ma cia mét nha trudng can quan ly 1én tdi
khoang 400 Nhém.

Tén Kénh Thanh vién nhém Cha s& hiru

o 12a8-Hoa 1 41 1

12a9-Hoa 1 39 1
o 12a10-Héa 1 36 1
o 12a11-Hoéa 1 36 1
o 11a2-Hoa 1 45 1

11a4-Hoa 1 45 1
o 11a13-Hoa 1 38 1
o 11a9-Hoba 1 47 1

Uu diém:

- Vé mat Quan ly nha truéng:

S8 Nhém dudgc tao ra theo don vi I8p (d6i véi hoc sinh) va té chuyén mén (d6i vai gido vién)
gilip cong tac quan ly ctia nha trudng dé dang han (Vi du: Giam thj, Ban Giam hiéu dé ra soat,
bé phan ky thuat ho trg kip thdi,...).

- Vé mat ky thuat:

S6 lugng Nhém dudc tao ra trong ca tenant (tinhthanh.itrithuc.vn) khéng bi vugt qua gidi han
ky thuat cho phép.

- Vé mat té chirc hoat déng day va hoc:

Hoc sinh chi can vao mét nhém duy nhat dé€ nhan cac nhiém vy, thdng bao chung bai tap cta
giao vién giao cho va biét dugc thai han hoan thanh.

Gi4o vién chu nhiém cé thé dé dang vao cac kénh dé nam dudgc tinh hinh hoc tap cua I8p va
hé trg cac gido vién bé mén quan ly 16p.

Giao vién bd mén c6 thé hoc hoi déng nghiép, biét dugc uu diém, han ché cua hoc sinh & cac
mon hoc khac nhau.

Viéc tao s6 dau bai 16p, s6 ghi chép 16p hoc cling thuén tién hon néu thuc hién theo phuang
an nay.
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Mot s6 luu y:

e Gido vién can tuan thu theo nguyén tac chung cia nhom: khong tu' y xda, sta bai viét, bai
tap, diém cua thay c6 khac. Néu thay c6 van mudn khéng gian riéng tu thi kénh c6 thé
tao & ché do riéng tu, tuy chon thanh vién dugc phép vao nhom.

e Phan giao bai tdp & phan tiéu dé ghi bd sung thém tén mén hoc dé phén biét gitra cac
mon. Vi du Vat ly tuan 34: Bai tap vé Cd nang.
e Gido vién nén xuat diém Excel sau khi chdm xong dé luu gilt diém chinh xac

e VGi cac nha trudng st dung Teams khong hiéu qua, can c6 cac quy dinh cu thé dé giam
sat va xur ly dé tranh cac trudng hop gay lang phi tai nguyén va bat tién cho quan ly.
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