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® Tao bai kiém tra trén Forms

Wel€ome to Office 1. M¢ trang \
Your place to create, communicate, collab reat work done. Ofﬁce.com va
dang nhap vao
TK O365.

Ung dung

2 .Nhép chuét vao
3§ Outiook @ Oned: b|éu tu’dng 553 sau

e_ & & do chon Forms.
Word X Excel

Biéumaucliati  Chia

& PowerPoint u OneNote E
Biéu mau Mai
B shareroint [ Teams
o a e 3. Chon
M8 Class Notebook Sway e Ne g o2 7,0
] Bai kiem tra Méi.
@8 orms B quinti Bai kiém tra Mdi
Tat ca ung dung >
Vi tri man hinh
Cau héi Céc phan hdi 4. Viét tiéu dé bai

kiém tra.

O [ B3 kidn tra chua o tiéu dé (2)

5. Nhap chudt +
Thém méi.

6. Thanh cong cu

cung cap nhiéu
dang cau hoi.

5
G T Xép thirty

Likert ©

(Xem tiép trang sau.)

i

Tai lén tép

g

Net Promoter Score®

Vi tri man hinh Muc
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@ Cau hoi trac nghiém

Lua chon = chon nhiéu dap an.

@ Lua chon

. (==

Tuy chon 1

Tuy chon 2

@ —+ Thém tuy chon

Diém:

Vi tri man hinh

(@) Nhigucautralsi

© Cau hoi tric nghiém

@ Bat budc

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

B Microsoft

CERTIFIED

MIE

7. Nhap ndi dung
cau hoi.

8. Chon biéu
tugng hinh anh
dé thém anh cho
cau hoi.

9. Nhap cac dap
an tra loi

10 . Chon +
Thém tay chon
dé thém céc cau
tra loi.

. | mE

Tuy chon 1
Tuy chon 2

—~+ Thém tuy chon

OO

[=]

Vi tri man hinh

(@ Nhiéu cau tré I5i ) (@ Bétbuéc)

®

®

* Tuy chon sap xé&p ngau nhién: ddo cac dap an
* Menu tha xuéng: cau tra IGi hién khi 4n mdi tén

* Toan hoc: Viét cong thiic Toan

* Tiéu dé phu: thém tiéu dé cho cau hoi

Tuy chon sap xép ngau nhién

Menu tha xuéng
Toén hoc

Tiéu dé phu

14

11. Diém cho
cau tra Ii dung

12. M3& tinh nang
Nhiéu cau tra Igi
dé co thé chon
nhiéu dap an

13. M& tinh nang
Bat budc néu ciu
hoi budc phai tra

IGi

14. Cac tuy chon
thém vé hinh thic
cho cau hoi

(Xem tiép trang sau)
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@ cauhoi dang van ban

Van ban = ciu trad Igi mé.

Van ban

N 15. Nhan +
Thém cau tra loi
1. Cauhoi dé viét dap an
dung.

Nhap cau tra 16i cia ban

Cau tra loi ding: 16. M& tinh nang

(EE==ED) Cau tra 181 dai d2

hap nhan cau tra

iém: @ @ sitbuwe chap nhén cau tra
[Gi tu' luan dai.

Tiéu dé phu

Vi tri man hinh

* Gigi han: dat cau trd IGi dang

o e N Gidi han
sO, gidi han vé sb

Toan hoc

@ ciuhoi Xép loai

75 Xép loai
n 13. Chonlcon’\
s6 chi Mirc do
1. cao nhat (t&i da
la 10).
W W W W W
@G/Idc doé: 5 \/) Giéu tugng: | Sao \/) 18 Chon |Oa|
@ Biéu tugng.
Diém: Bat budc .-
© A
Tiéu dé phuy (Xem tiép trang sau)
* Nhan: Dat nhan tén cho mic -
thap nhat va cao nhat an

[=]

Vi tri man hinh
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@ cauhoive ngay thang

I Noay I

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

1. Cau hoi

(Vui I6ng nhap ngay theo dinh dang dd/MM/yyyy

Diém: @ Bat budc

[=]

Vi tri man hinh

©® cauhoi xép thu ty
Xép th{r tu = dat cac dap an theo trinh ty didng.

T Xép thitu

uy chon
—|— Thém tay chon @

—'— Thém mdi

—
[=]

Vi tri man hinh

B Microsoft

CERTIFIED

MIE

20. Nhap cac dap an
theo dung trinh ty
can sap xép.

21. Chon + Thém tuy
chon dé thém dit liéu
can sap xép

(Xem tiép trang sau)
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@ Likert

Likert = Hoc vién sé chon y ma ho déng tinh nhat.
Cau hdi nay cling c6 thé dung lam cau hoi binh chon

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

22.Nhap ndi dung

B ket O can danh gia
h mw
. 23. Chon + Thém

Tuy chon 1 Tuy chon 2 Tuy chon 3 Tay chon 4 Tuy chon E) @ cau trlnh bay de

b6 sung néi dung
Cau trinh bay 1 @ @
Cau trinh bay 2 -
+U 24. Nhap chudt vao
Thé au trinh ba e A or
) o—

25 . Nhé:p chudt
vao + dé thém tuy

Vi tri man hinh

® cCau hoidang tai tep

Tai tép lén = hoc vién tra I5i cau hdi bang cach tai tép lén.

T Tai 1én tép

D W 26 . Chon s6
. IuonAg tef dugc
tai lén (t6i da 10
tép)
Gidi han s6 lugng tép: = 1 v Gidi han kich thudc tép don: =~ 10MB v
( S ) C - ) 27.Chon gidi han
piém: @ @ @ Bitbure -+ kich thudc cho 1
———  tép (t6i da 1G)
+ Thém méi Tiéu dé phu
Loai tép (Xem tiép trang sau)

* Loai tép: chon mac dinh loai
tép phai tai lén

o |

Vi tri man hinh
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@ Net Promoter Score

Net Promoter Score = Do ludng kha nang.
Phu hgp véi cau hoi khao sat hodc binh chon.

Net Promoter Score®

D P
1. Kha nidng ban sé dé xuat ching t6i véi ban bé hodc déng nghiép & murc d6 nao?
SN O N I I I
Hoan toan khong cé kha r Rat c6 kha nang
Diém: @ Bat budc

[=]

Vi tri man hinh

@ Muc

Muc = Phan chia bai kiém tra thanh
ting phan (VD: Trac nghiém - Ty luén).

Muc

Muc: 1

28. Ghi tén muc

< )@

BY Microsoft

CERTIFIED

MIE

(Chgn dép &n ding ) @ 29. Ghi mo ta cua

muc

-+ Thém méi

o i

Vi tri man hinh

(Xem tiép trang sau)
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® Tinh nang phan nhanh

30. Ban d3 san sang
thao tac phan nhanh?

1:45

e Chon Thém méi,
L e sau do nhap vao
Lua chon
Diém: (@) Nhiéu cdu tra Idi (@) Batbusc

Luu y: Ban nén soan
Thém mdi

san toan b cac cau
hoi trudc sé dé
dang thuc hién

' @  Luachon Van ban 5 Xép loai Ngay % phan nhanh haon.

L1

Vi tri man hinh

D@ 31. Nhap cau hoi,
@l Xem clip va ¢8 gang tra 18i lai cau hdi nhé! nhac nhd hoac gdl y
lai cho nhiing hoc
\ vién da tra loi mot
Tuy chon 1 A 5. P
cau hoi chua chinh
Xac.

Insert media @

32. Nhap chuét
Image

sau do chon
Video.

X Video

(Xem tiép trang sau)

L1

Vi tri man hinh
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URL Video 33. Nhap dudng
link video hudng

@ @ dan lai bai.

@ URL | Déan URL YouTube hoac Microsoft Stream vio ‘
34. Chon Thém.

TN
. R 35. Nhap caccautra
- em clip va ¢§ gang tra 19i lai cau héi nhé! N A, ,
[ —— I&i khuyén khich hoc
GB -~ sinh thir lai hoac di tiép.
Tiép tuc Llfu y ChéC Chéﬂ

rang GV khéng dat
diém cho cau nay

@ Nhiéu cau tra |ai @ B4t budc va tin h na ng ,Bat
budc dugc tat.

Vi tri man hinh

+ Thém tuy chon
y

36. Nhan doi cau hoi
dau tién. Nhan [
dé sao chép.

1. Xem ddng hd va cho biét dong hd chi may gis?

37.Chon  dé
chuyén cau hoi
xuéng dudi cau thur
2 (tach nhanh) cau
hdi/gaoi y/ nhac lai

1:45 / Cau tra 18i chinh xac Céu héi'
2:45
e 38. bat diém cho
~+ Theém ty chon cau hai va tat tinh
@ nang Bat buédc.
piém: 1 (@) Nhigucautrd lsi (@) Bétbusc e

(Xem tiép trang sau).)

L1

Vi tri man hinh
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m 39. Tao tat ca cac

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

------ cau hdi va nhiing

Phan nhanh ggi y ma ban muén

dung dé phan
Thiét dat nhanh.
Phan hai 40. Nhap chuét

vao xem thém -~
canh nat Chia sé

va chon Phan
nhanh.

Diéu khoan

0

Vi tri man hinh

1.Xem déng hé va cho biét déng hé chi méy gid’
41. Tai 6 bi tdi,

145 v Ditdi Tiép theo m nhap chudt vao mi

tén ' & phan dap
2:45 Ditdi  Tiép theo v an dung v

9:10 Ditsi  Tiép theo v .
(Xem tiép trang sau.)

2.Xem clip va c8 géang tra I5i lai cdu hdi nhé!
This lai

Tiép tuc

—

Vi tri man hinh
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Ty chon phan nhanh 42. Chon muc cau
hoi ti€p theo tu
danh sach.

1.Xem déng ho va cho biét dong ho chi may gig:

1:45 Vv Ditdi 3. Xem dong hd va cho biét dong hod chi may .. A Lu‘u y Trong Vi
Tiép theo dU nay la cau
2:45 Di tGi

hoi so 3.
Giao vién Khong

Két thic biéu mau

9:10 Ditdi 2. Xem clip va c6 géng tra 15 lai cAu hdi nhé! Chon Tié'p theo Vi
@ 3. Xem déng hd va cho biét déng ho chi m... viec nay se khlen

cho cau hoi dung

dé tao ca hoi lam

Thi lai lai cho hoc sinh sé
lap tlc chuyén

2.Xem clip va ¢6 gang tra I5i lai cdu hoi nhé!

Tiép tuc = H 1 ~A A
xuong vi tri cau so
2.
Vi tri man hinh
Tuy chon phéan nhanh 43 . Cung luc

nhap chudt vao
phan Di téi vV
clia 2 dap ansai.

1.Xem dong ho va cho biét dong ho chi may gis’

1:45 Vv Pitdi 3. Xem déng hd va cho biét dong hd chi may ... v
2:45 Pitdi 2. Xem clip va c6 gang tra I5i lai cau hoi nhé! @ 44. Chon Cﬁu h6i 2
dé dua hoc sinh
Tiép theo o /e -
910 i dén vdi co hql xem
Két thic biéu mau hudng dan Ial (Vl

2. Xem clip va c6 gang tra I&i lai cAu hdi nhé! dU xem ] video
2.Xem clip va c& géang tra I5i lai cau hoi nhé! huéng da n).

3. Xem d6ng hé va cho biét déng hd chi m...

This lai

Tiép tuc (Xem tiép trang sau)

Vi tri man hinh
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Tuy chon phan nhanh

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

1.Xem dong ho va cho biét dong ho chi may gid

1:45 Vv Ditsi 3. Xem dong ho va cho biét dong ho chi may ... v

2:45 Bitsi 2. Xem clip va c& gang tra I5i lai cdu hoinhé! A
Tiép theo

9:10 Di téi

Két thic biéu mau

2.Xem clip va c6 gang tra I5i lai cdu hoi nhé!

2. Xem clip va c6 géng tra I5i lai cau hdi nhé!

3. Xem ddng hd va cho biét dong hd chi m...

Thit lai | 4. Con ngu day lic mdy gig? |

Tiép tuc

Vi tri man hinh

Pitdi 3. Xem ddng hd va cho biét dong hd chi may ... v

Ditdi Tiép theo ~

5. Mdi ngay con hoc bao nhiéu thdi gian?

6. Con xem ti vi vao thdi gian nao trong ng...

46. V3i cau hai 3,
c6 2 lua chon:
» Néu ban muén

Tiép theo

| ®

bi tai

cung cap cho hoc
sinh cac ca hoi

Két thic biéu mau

2. Xem clip va ¢6 gang tra I5i lai cau hdi nhél
3. Xem déng ho va cho biét ddng ho chim...
4. Con ngu day lic may gi&?

5. M&i ngay con hoc bao nhiéu thai gian?

6. Con xem ti vi vao thai gian nao trong ng...

Vi tri man hinh

xem huéng dan
lai nhiéu lan, lap
lai trinh tu cac
budc 39 - 43.

» Néu ban chi
mudn cung cap
mot lan hudng

dan va thir lai, hay

chon Tiép theo.

B Microsodt

CERTIFIED

MIE

45. \/Gi Cau héi 2
(xem hudng dan
lai), chon Cau
héi 3 dé Lam lai,
vi day la cau hoi
lap lai cta Cau 1
Dé Tiép tuc,
chon Cau hai 4.

47. Lap lai trinh tu
nay cho tat ca cac
phan cau hdi va
lién két cac cau hoi
phan nhanh.

(Xem trang tiép theo)
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48. Khi ban thuc hién
Ditsi  Két thic biéu mau v dén cau hoi cudi cung:

« Chon Két thuc biéu

mau & cau dap an

Ditdi  Két thic biu mau ~ dung.
3 * Hoac la tiép tuc
Tiép theo cung cap thém co hoi
’ s = xem hudng dan lai,
Két thic biéu mau @’ hodc chon Két thic

biéu mau cho cac cau
tra IGi khong dung.

—

Vi tri man hinh

£ | Quay lai

49. Chon Quay
lai va nhan vao
Xem truéc dé
kiém tra dam bao
cac cau dudgc lién
1.Xem déng ho va cho biét dong ho chi méy gid: két véi nhau

@ chinh xac.
(Xem tiép trang sau.)

Cac phan héi

Vi tri man hinh
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50 . Nhdap chuét

My tinh [] Didsng
vao Quay lai dé tr&
Vvé trang soan bai
Vui hoc xem (jéﬂg ho clia ban.

Xin chao Trinh, khi ban gui biéu mau nay, cht s& hitu sé cé thé thay tén va dia chi email cta ban.

Xem déng ho va cho biét déng hé chi may gic?
(1 Diém)

=

Vi tri man hinh

@ Giao bai tap cho hoc sinh
D Xem trudc Chuaé@ 51. Chon Chia se.

N . , s 0w 52. Lua chon dai
Gui va thu thap cac phan hoi tugng cb thé Gii,

thu bai, phan hoi,
bang cach nhan
mai tén xuéng.

https://forms.office.com/Pages/Respor (Xem tiép trang sau.)

@« » =

Vi tri man hinh
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GUi va thu thap cac phan hoi

Bat c(f ai co lién két déu cé thé phan hoi

@ | ' Bat cit ai 6 lién két déu c6 thé phan hoi

Chi ngudi trong té chiic clia toi co thé phan hoi

Q= » =

s

Vi tri man hinh

GUi va thu thap cac phan hoi

Bat cUf ai co lién két déu cé thé phan hoi

CONG PONG GIAO VIEN SANG TAO CUA MICROSOFT._MIE VIET NAM

Luuy:

Bat cir ai co lién két
déu c6 thé phan
hoi: Chon ché do
nay khi hoc sinh
khéng c6 email tén
mién cla trudng.
Chi ngugi trong
t6 chirc cua toi cé
thé phan hoi:
Chon ché do nay
dé giGi han hoc
sinh ¢6 tai khoan
email tén mién cla
trudng mdi dugc
lam bai.

https://forms.office.com/Pages/Respor @

<[> E@

og
a

e
s

Vi tri man hinh

BY Microsoft
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MIE

53. Pay la tinh
nang giup ban cai
dat ai sé co thé truy
cap bai kiém tra.
Thay déi cac tuy
chon, tuy thudc vao
muUc gidi han ban
mudn.

54. Chon Bat cur
ai co6 liéen két
déu c6 thé
phan hoi.

(Xem trang tiép theo.)

55. Nhdn Sao
chép dé luu
dudng link, chia
sé cho nhiing
hoc sinh can
hoan thanh bai.

56. Luu y: Ngoai
ra con co cac tinh
nang chia sé bai
kiém tra khac nhu:
dung QR code,
nhung link hoac
gui email.
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(=) Hop tac xay dung bai kiém tra vGi dong nghiép
B Xem trudc cha a@ | 57. Chon Chia sé

@ . : » x 58. D& chia sé bai kiém
Chia se dudi daﬂg mad tra nhu 1 mau tao san,
Chon muc Chia sé duéi
Bat c(r ai c6 lién két déu c6 thé nhén dbi dang mau. Luu y: Chia

sé dudi dang mau la tao
ra 1 bai kiém tra mdi c6
@ cau truc y hét va chia sé

cho moi nguai. Bat cur
chinh stra cia ngudi
khac khdng anh hudng
dén bai cia ban.

' 59. Nhan Sao chép. dé
gui link cho ngudi ban

mudn chia sé.
Vi tri man hinh

https://forms.office.com/Pages/@ Sao chép

@ Chia sé dé cong tac 60. DE hop tac dong tac
gia cho bai kiém tra, ban

c6 thé share cho déng
Ngudi dung co6 tai khoan cg quan hoac trudng ho... ~~ nghiép cung sia va xay
dung Forms cung ban,
st dung tinh nang Chia

https://forms.office.com/Pages@ Sao chép || sé dé cong tac.

61. Nhan mi tén xuéng
dé lua chon giGi han
nhirng ngudi nhan dugc
quyén chia sé nay.

Chia sé dé cong tac

Ngugi dung co tai khoan co quan hoac tru’b‘ng@ ~

Ngudi dung co tai khoan co quan hoac truang hoc
Y Office 365 co thé xem va chinh sta

Chi nhitng ngudi trong t& chiic clia t&i mdi cé thé 62. Nhan Sao Chép de
xem va chinh sta luu link, gui cho nhiing

ngudi ban muon chia sé

Vi tri man hinh
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